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1: Elenco Atleti

Per accedere all’elenco degli atleti, scegliere la seguente funzione:

Configurazione
Dati Societa
Allenatori e Dirigenti

Anagrafﬁ' Atleti

Anagrafica Squadre

My

Assegna Allenatore a Squadra

Assegna Atleti a Squadra . D

Verra presentata la seguente videata:

Anagrafica Atleti
1 5 5|
Scad Medica: @ Setl Stato: | Attivo v |8 Squadra: -1 v |88
2 6 i
Data; DA: A: 88 Annata: |0 Set| Atleta: -1 ML
3 7 11
Ordinamento Dati: [-1 v | 1880 Contenuto della Nota: 880 Ricerca Atleta: Sef
& & 12
MNumero di Atleti: |30 Set| __INSERISCINUOVO ATLETA Reset Filtri n y
|
<< INDIETRO
Id Atleta Nominative Squadra Annata Scad Medica Mail Telefono TipTess. Stato Apri
6519 Albertosi Enrico [ASSEGNA] 2000 15/10/15 0254565221 Tesserato Artivo [CANC] \
2864 Cabrini Antonio Under 14 2002 00/00/00 Tesserato Attivo [CANC] L
6606 Mlﬁfvﬁnﬂ 3A DIVISIONE FEMMINILE 1378 15/10/16 michel platini®gmail com 325789456 Tesserato Alﬁ E

La videata € un quadro riassuntivo delle varie informazioni relative agli atleti, con la possibilita di accedere

direttamente alle varie funzioni di governance della parte relativa alla “Anagrafica Atleti”.

La parte in alto della videata mette a disposizione una serie di filtri che regola I'esposizione dei dati che

compaiono come righe di informazioni nella parte bassa della videata, quella contenente ’elenco dei dati.
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I filtri.

A seguire vengono presi in esame i filtri resi disponibili dalla sezione posta in alto nella videata.

Scad.Medica: '® Sitl
Data; DA: A Set|
Ordinamento Dati: | -1 . v Sitl
Numero di Atleti: |30 Sitl

1] selezionare la data su cui eseguire la ricerca: € possibile impostare una delle tre date rappresentate nella
figura. Premere il radio button (il cerchiolino a fianco di ogni data) e poi premere il tasto SET.

2] a fronte della data scelta nel punto 1, impostare qui il periodo temporale che si vuole prendere
in esame (data iniziale e data finale) e poi premere il tasto SET.

3] le informazioni visualizzate nella parte della videata bassa, quella contenente I'elenco degli atleti, segue

lordine alfabetico dati dai nominativi; per cambiare tale ordine, aprire il menu a tendina, scegliere la

colonna per cui si desidera ordinare e poi premere il tasto SET.

4] di norma sono visualizzati soltanto i primi 30 atleti dell’elenco soddisfacenti i filtri impostati. Se tale

insieme di elementi non ¢ sufficiente, inserire il numero desiderato poi premere il tasto SET.

r’ Come faccio a elencare tutti gli atleti che ancora non sono assegnati ad una squadra?
= Agire sul filtro “8” ordinando i dati per “Squadra”; si avranno per primi gli atleti ancora senza squadra

Come faccio a vedere subito chi ha la Visita Medica di idoneita allo sport in scadenza?
-

Agire sul filtro “3” ordinando i dati per “Data Scadenza Medica”; si avranno per primi gli atleti con la data di
Scadenza Medica pit immediata

La richiesta di un numero molto alto di Atleti richiedibile agendo sul filtro “4”, pud comportare un tempo di
- attesa di esposizione della videata maggiore.
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C

Attivo [CANC]

Annata: |0 Si-t_]

Attivo [CANC]

Contenuto della Nota: Set| mﬁ

_ INSERISCI NUOVO ATLETA |

I] lo “stato” puo essere “Attivo” per gli atleti non cancellati, e, viceversa, “Cancellato” per gli atleti non piu

appartenenti alla Societa Sportiva. Mediante questo filtro € possibile visualizzare gli uni o gli altri. Scegliere

lo stato desiderato e poi premere il tasto SET. Si evidenzia che & possibile cancellare un atleta, ossia porlo

nello stato “Cancellato”, direttamente agendo sulla scritta [CANC] presente nell’elenco dei dati nella

colonna dello stato.

I] impostare ’'annata che si vuole visualizzare e poi premere il tasto SET.

I] & possibile ricercare il contenuto delle note inserite in capo ad ogni atleta inserendone anche solo una

parte in questo campo e poi premendo il tasto SET.

I] premere il tasto “Inserisci nuovo Atleta” per aprire la scheda preposta all’inserimento.
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Squadra: [-1. v S_et_f:

Atleta: [-1. v |set |

Ricerca Atleta: Siﬂ |
e 13

Reset Filtri b |

I] aprire il menu a tendina e scegliere la Squadra di cui si desidera visualizzare gli atleti e poi premere il

tasto SET.

.] aprire il menu a tendina e scegliere I’Atleta che si desidera visualizzare e poi premere il tasto SET.

.] e possibile ricercare un Atleta inserendo in questo campo il suo nome o parte di esso; ad

esempio, inserendo “Ros”, verra visualizzato sia “Rossi Paolo” che “Torossini Alfredo” che

“Caruso Rosa”. Dopo aver inserito il nome da ricercare, premere il tasto SET.
.] premere il tasto “Reset Filtri” per ripulire tutti i campi di ricerca ripristinando i valori di ricerca

originali.

Se si inserisce la Squadra al punto “9” e si preme SET, al punto “18” vengono visualizzati soltanto gli

atleti della squadra impostata al punto “g”.
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Altri Filtri di ricerca

Scrivi all'indirizzo mail info@TeamORG.it per richiedere altri filtri per rendere piu efficaci le tue richieste.

Se hai una licenza FULL, la personalizzazione € gratuita.

Ad esempio, puoi richiedere che un filtro sulla squadra aggregata, in modo da poter fare una ricerca di

questo tipo: “oltre a mostrarmi gli atleti di questa squadra, mostrami anche quelli aggregati”:

AHAGRAFICA ATLETI
Indudi anche Aggregati: [-1. V|Sat ip.Tess.: [-1. Sui
Sl Madica @ -:::- l',‘i 5_&1 tato: | Alivo w 5_31'
Impostando solo il filtro sulla Squadra, compaiono i soli atleti di quella squadra; ma se imposti anche il
filtro sugli aggregati, altre ai componenti originali della squadra, vedi anche quelli aggregati a quella
squadra:
~
\ ANAGRAFICA ATLETI
I 841 ] I Sl_UM Tip.T l l-‘_’.ll|l\l|| !ﬂl
-
Sead Medica: @ O O set Stato: | Attivo ~ | [Sal| Squadra: | Corso g v | el
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Le funzioni incluse nell’Elenco

A seguire viene rappresentata I'operativita permessa dall’elenco Atleti.

id Adeta Nominativo Squadra Annata Scad Medica Mail
6519 Albertosi Enrico [AssEcMA] 12 2000 15/10/15 14
2864 Cabrini Antonio Under 14 2002 00/ 00, 00
3A DIVISIONE FEMMINILE 1578 15/10/16 michel_platini®gmail com |

.] premere la scritta [ASSEGNA] per assegnare la squadra

|
|[A55£GEI 2006 00,/ 00,00
all’atleta. £

s 5 - T
|M|'m | Assegnazione Atleta ad una Squadra §
T T T

.] vengono visualizzate in rosso tutte e sole le date relative a documenti di idoneita medica allo sport

scaduti. Premere la data visualizzata in rosso per accedere alla videata

|
| u:na‘m

con cui stampare il documento necessario all’atleta per eseguire la visita di

i ; ; . | 23[ Prenctazione visita medica ]
idoneita sportiva presso I'ente competente. Si ricorda che la data della -+ ;

nuova scadenza medica, va riportata nella scheda Atleta.

Scheda Atleta: per avere accesso alle informazioni di dettaglio dell’atleta,

si deve aprire la scheda Atleta (vedi paragrafo 2 e 3 di questo documento); puive [cANC]

premere le scritte evidenziare in arancione nella figura sopra e riportate

o ) L e [C"‘| Apri scheda di dettaglio ]
nelle colonne “Id Atleta” oppure “Nominativo” oppure “Apri” per aprire il - Ty

contenuto delle note inserite in capo ad ogni atlet a inserendone anche solo una parte in questo campo e poi

premendo il tasto SET.

Squadra: per cambiare squadra all’atleta, oppure per rimuoverlo e lasciarlo senza squadra, premere la

scritte evidenziare in giallo riportata nelle colonna “Squadra”.

. . . , . . . . . |
Mail: per spedire una mail all’atleta, premere la scritte evidenziare in Verde riportata P
| Scrivi Mail

nelle colonna “Mail”.
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Scorrere sui dati visualizzati.

In tutte le videate del TeamORG € presente una limitazione ai dati visualizzati. Questa dipende dal numero
impostato nel campo “Numero elementi per pagina” della funzione “DATI SOCIETA” del menu
“CONFIGURAZIONE”.

Viene vivamente consigliato di mantenere basso tale numero. Per una prestazione ottimale, si
consiglia di mantenere 15 elementi per pagina. Questo perché, specialmente se si hanno connessioni

internet lente, la visualizzazione dell’elenco subisce un degrado di prestazioni considerevole.

Nella funzione di “Anagrafica Atleti”, sono presenti a fondo elenco i tasti di scorrimento, cosi da passare da

una pagina all’altra:

=< INDIETRO Apri Documentazion n le spiegazion Tc‘“[ « Precedente « pagina » Successiva »(

---_ﬂ

89024 28,’02!24 98? /7 854 ] Tesse

89029 J | J 131/31313 ] Non T

89010 J 28/02/20 | J 3393264913 ] Non T
)

89004 ] 05/10/21 J J ] Vinco/

NUMERO REGISTRAZIONI VISUALIZZATE: 4 PAGINA 1 x g

<< INDIETRO

Per agevolare ulteriormente la gestione di questo elenco, € possibile richiedere questo filtro:

-~

ANAGRAFICA ATLETI /

Tip.Tess.: [-1. v| Etj[lﬂiziale del Nominativo: |D | ﬂ

Cosi da avere un posizionamento rapido alla pagina con i nominativi il cui cognome, stando all’esempio

sopra riportato, inizia con la lettera “D”

Per richiedere la funzione, scrivere a info@TeamORG.it . La personalizzazione ¢ resa gratuitamente per chi
ha I’'abbonamento FULL.
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Tasto “AGGIORNAMENTO RAPIDO".

In fondo alla videata “Anagrafica Atleti”, € presente un tasto di “Aggiornamento Rapido”:

: NUMERO REGISTRAZIONI VISUALIZZATE:

<= INDIETRO

« Precedente « pagina » Successiva s

Stampa Elenco

Stampa Libro Soci

Stampa Quadro Sportivo

Export dei dati

Cambia Videata [ Aggiornamento Rapido ﬂ|

Back

Logout

Facendoci “click” sopra, si apre una videata contenente gli stessi atleti gia visualizzati nella videata stessa di

“Anagrafica Atleti”, ossia i filtri impostati nella videata di “Anagrafica Atleti” guidano anche la scelta dei

dati da visualizzare della videata di “Aggiornamento Rapido”.

In questa nuova videata, si possono attuare una serie di modifiche senza dover premere il tasto di conferma

ad ogni operazione. Se ad esempio si vuole cambiare il numero di tessera, & possibile inserire le modifiche

per tutti gli elementi visualizzati e poi, Solo’al termine della digitazione, confermare le modifiche

premendo uno dei qualunque dei tasti "ESEGUTI":

<< INDIETRO

Le tre colonne disponibili sono personalizzabili, ossia ’ASD puo richiedere scrivendo a info@TeamORG.it

quali dati vuole avere nella funzione di aggiornamento rapido. La personalizzazione € resa gratuitamente

per chi ha ’'abbonamento FULL.

" ProgettoD
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Tasto “CAMBIA VIDEATA".

In fondo alla videata “Anagrafica Atleti”, & presente un tasto di “Cambia Videata”:

NUMERO REGISTRAZIONI VISUALIZZATE: 10 PAGINA 1
SRR Apri Documentazione con le spiegazioni per I'uso S © pagina »
Stampa Elenco J Stampa Quadro Sportivo J
Stampa Libro Soci J Export dei dati J
\ Cambia Videata Jl Aggiornamento Rapido J

In sostanza fornisce un’altra rappresentazione dei dati, ognuno dei quali é filtrabile mediante I'imposizione

di un filtro analogo alla modalita usata nei fogli Excel.

Ad esempio, immaginando di voler ricercare all'interno del nostro database il codice fiscale “YYY”,
nella videata che si presenta, impostare “NO” alla domanda di visualizzazione dei soli atleti attivi e poi
premere “Imposta”. Dopo di che inserire come filtro di ricerca il Codice FISCALE, come operazione di

ricerca “Contiene (Like)” e come valore il CF ricercato (“YYY”). Al termine, premere “SET FILTER”:

|visualizza SOLO Utenti attivi: [No ~|Imposta] |<-- mettere NO e premere IMPOSTA

Ricerca Atleta:

Anagrafica Atleti

Id Atleta Nome C.F. Annata Scad.Med. Mail Tutore

- B — - - - — -

-
L — -

scagliere-LIKE o i
Filter | C.F. ~|[ contiene (iike) ~]| YYY | setrilter ‘ o SN & POk preane e SET FTLTER
RESETFilterfl scegliere CF

inserire CF senza spazi a destra

Ee'colonne rappresentate, sono  personalizzabili, ossia I'ASD puo richiedere scrivendo a

info@TeamORG.it quali dati vuole avere rappresentati in questa funzione. La personalizzazione & resa

gratuitamente per chi ha ’'abbonamento FULL.
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Caricamento massivo dei dati mediante foglio Excel.

E’ possibile travasare (usando termini tecnici si parla di import) un elenco di dati da un file Excel a

TeamORG.

Nel caso in cui la Societa Sportiva possegga un proprio elenco Atleti, pertanto, avra la possibilita di

trasferire tale elenco direttamente tra i dati di TeamORG.

Per poter eseguire il caricamento dei propri dati in TeamORG, & necessario valorizzare opportunamente il

file Excel disponibile a questo indirizzo (necessario mantenere uso di maiuscole e minuscole):

www.progettod.com/TeamOrg/TeamOrg-Atleti.xls

Comparira il seguente messaggio, a cui si puo dare I’'OK:

| | ,_ﬂ'«pertura di http:/www.progettod.com/TeamOrg/TearmCrg-Atletixls
W' incorso

Alcuni file possono contenere virus o danneggiare in altro moda 1l
computer.

Accertarsi della provenienza dei file,

Aprire il file?

Si deve pertanto operare in questo modo:
a) Scaricare I’Excel dall’indirizzo indicato
b) Copiare i dati dal proprio elenco all’Excel indicato

¢) Spedire ’Excel all'indirizzo INFO@TeamORG.it

Nel giro di poche ore, ’Excel risultera caricato e i dati disponibili nell’elenco Atleti di TeamORG.
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Trasferire i dati dal tuo Excel a quello di TeamORG, potrebbe richiedere la conoscenza di alcune
funzioni di Excel quali la possibilita di concatenare campi. Tipicamente, infatti, il Nome e il
Cognome dell’Atleta sono campi distinti, mentre nell’Excel di TeamORG € un campo unico. Nel campo

dell’Excel di TeamORG e sufficiente inserire la seguente formula:

E2 - f| =28 "" & D2
A B C D E

Paolo Rossi Paolo Rossi

In cui C2 (ossia il nome) viene concatenato con uno spazio (&

@ o«

&) e poi con il cognome (D2).
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Scarico dei dati da TeamORG a un mio foglio Excel.

E’ possibile scaricare (usando termini tecnici si parla di export) i dati anagrafici di TeamORG verso un
foglio Excel. Ad esempio, per scaricare i dati dei tuoi atleti, devi collegarti alla funzione ANAGRAFICA
ATLETI del menu CONFIGURAZIONE e premere il tasto posto a fondo pagina evidenziato dalla seguente

figura:

Stampa Elenco |

Stampa Quadro Sportivo |

Stampa Libro Soci |

Export dei dati |

Cambia Videata |

Back Logout

11 file Excel che viene prodotto, contiene ad inizio di ogni cella avente formato “Testo” , il carattere "§":

A B 5 D E F G H

Id Squadra Stato Cognome e Nome | Nr. Tessera societaria Atleta | Generalita Tutore Luogo di nascita Nazionalita
43369 | SKARATE (presso campo estivo) [§Attivo |§Brontolini Silvestro  |§qw 3421 § §Parma Sitalia
48727 |SKARATE (presso campo estivo) |§Attivo [§cancellami §3324267 §Cuperchione Azzimo |SBOLOGNA §ltaliana
49179 |§ §Attivo [§Marco Aurelio § §Cuperchione Azzimo |§Milano §ltaliana
43372|§Y0GA §Attivo [§Mario Rossi §321 gwerty §Padre Rossi §Roma §
43368 |§KARATE (presso campo estivo) |gAttivo |§PINCO PALLO §5678 § § §ltalia
43373|§ §Attivo [§Verdi Giuseppe §tessera verdi § §lugo nascita verdi §

E' una particolarita dello scarico per obbligare 1'excel che ti viene consegnato a mantenere testuali le celle

che lo necessitano. Per togliere il carattere, dovrai fare una sostituzione del carettere “§” col carattere

"spazio" nel documento operando in questo modo:

"‘ ProgettoD
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Tiricordo che il carattere “§” & posto nella tastiera sopra alla lettere

@l = 9-0- = ATLETI TeamORG-2.xls [Sola lettura] - Microsoft Excel ‘ ‘ ‘ ]
Home Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione Visualizza
B X Calibri ~la - = Generale - g=lnserisci = E - ﬁ ﬁ
_j Lo = % - 9% 000 = ':il'ili. Elimina = @v
Incolla SR i e Ordina  Trova e
M EEE | B o 4% b i Formato ~ | (2~ efittra~ seleziona
Appunti Carattere fa| Allineamento Numeri Ta Celle Maodifica
E17 - £ | §
A B C D E
it Id Squadra | Stato Cognome e Nome | Nr. Tessera societaria ﬁtlleta General
2 [43374[8N ¥ frova & sostituisci 1?2 = [Ts
3 43376|5Running &0
4 | 4338050 Sostituisd &madre g
5 43369 |5KARATE ( Trova: [5 E g
6 43370 §Running Sostituisc con: =-- nulla, ossia nessun carattere IE[ §padre cat
7 ABT727|5KARATE| ' RS T T i e gCuperchi
8 433??‘§ ] §
9 | 43365|51 ] [Sgstituisci tutto] [ Sostituisci ] [ Trova tutti ] [Troga successiuo] [ Chiudi ] 5
10 1 49179|% \ 5 E 3 /  |5Cuperchi
LR Ay I REwier a |!:nl-|-:...-. |!:lj|.-.-:.-. [ |!'."|"\1 P e ekl Enade~ Ma

“usn
u

(u accentata) proprio a fianco del tasto di

invio che usi per andare a capo quando scrivi.

“ ProgettoD
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2: Profilo con... superpoteri!

TeamORG ¢ progettato per avere due differenti accessi alla scheda anagrafica di un Atleta. Tipicamente un
allenatore dovra accedere al profilo del suo atleta per assegnargli il numero di maglia in vista di una

convocazione, cosi che questo venga riportato sulla distinta! di gara.

Viceversa, la dirigenza ha necessita di accedere alla scheda anagrafica per assolvere compiti gestionali
quali l'iscrizione, il pagamento delle rette annuali e la gestione delle abilitazioni mediche alla pratica

sportiva.

Il profilo con cui si accede al sistema, € una delle caratteristiche proprie di TeamORG. Il profilo € una sorta
di classificazione dell’'utente, ossia di colui che accede al sistema: accedi a questo sistema con quale

ruolo? A seconda del ruolo che hai, queste sono le cose che puoi fare.

Ad esempio, il profilo “genitore” ha accesso al sistema soltanto in forma di lettura, per cui puo vedere le

fotografie o le vetrine con i vostri gadget spostivi in vendita, ma non puo fare altro che consultare.

! La stampa della distinta & trattata diffusamente nel documento http://www.progettod.com/TeamOrg/TeamORG UsrMan.pdf

Tipicamente ¢ possibile assegnare il numero di maglia all’Atleta ad inizio stagione e non cambiarlo piu, oppure cambiarlo ad ogni
convocazione, oppure non assegnare il numero. In quest’ultimo caso, la distinta verrebbe stampata ordinata col cognome
dell’atleta. Potrebbe essere comodo stampare comunque la distinta di gara ordinata per ruoli (esempio: prima i portieri e poi i
difensori). In questo caso sono disponibili i numeri maggiori di 30.
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Scoprire il proprio profilo.

Come detto, il profilo é una caratteristica propria dell’'utente che si collega al sistema ( il cosiddetto
“USER”).

E’ necessario sapere con quale User si é collegati. Lo User ¢ riportato in fondo ad ogni videata; in quella

riportata nella figura che segue, ¢ stato evidenziato col colore giallo:

FEDERAZIONE ITALIANA GIOCO CALCIO

Bacheca Registro Comunicazioni Magazzino

Configurazione Sistema

i Dati Societa [ Anagrafica Squadre |
|' ["Allenaturi (2 Dirigenﬂ || Assegna Allenatore a Squadra '!
] Anagrafica Atleti | Assegna Afieti a Squadra |
[ Back [ Logout |

Current User: 354 # MioPresidente
Proprietario delle informazioni: 42 # FEDERAZIONE ITALIANA GIOCO CALCIO

Per scoprire il profilo dello User “MioPresidente”, premere i due pulsanti evidenziati con la cornice rossa:
1) Configurazione

2) Allenatori e dirigenti.
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Comparira la seguente videata:

Allenatori e Dirigenti

id |user | Home Esteso ||Brofilo

1}.1 |H1.|5-~qr-'l-:r|.r IHl.r'Sl.-urirI:-.-rl-.1 |T:IIJ & Dhirsgente
354 | MioPresidente MicPresidente |50 # Dirigente
128 |Bearzot Enzo Bearzot |52 # Allenatore
129 || ippi Marcello Lippi |'.u' & Allenators
132 |Genitore21 Genitore21 |53 # Genitore

Occorre ricercare il proprio User nella seconda colonna, e leggere il corrispondente profilo nella colonna

dedicata.

L’assegnazione dei profili & a tua completa discrezione: ogni Associazione Sportiva puo fare le assegnazioni
di livello che ritiene piu opportune. Nella videata appena presentata, & sufficiente aprire la riga con un click

sulla scritta arancione e si riuscira a cambiare il profilo.

Ti consiglio di mantenere il profilo “Dirigente” soltanto a chi davvero ha ruoli di segreteria o di

organizzazione del Team.

E’ attivabile, sul profilo “Allenatore’, la gestione del “Direttore Tecnico’, ossia una figura

responsabile del Team di allenatori. Tale profilo permette di accedere a tutti i dati di ogni
allenatore (Registro Elettronico, Distinta, Elenco Atleti) , ai dati anagrafici degli Atleti ma non ai dati

Contabili (ossia al menu Amministrazione ). Per abilitarlo, usare il seguente campo:

Compenso Riconosciuto 0
Quota versata per stampa Libro Soci ]

Tipo Socio 0 - Non Associato  (seleziona una voce) -

Direttore Tecnico (VEDE le squadre; NO Amministrazione) 1 - Si| (seleziona una voce) |:]

Abilitato al MAGAZZING? (100=si) ]
Mo

1 - |
| (seleziona una voce) |
|
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3: La Scheda Anagrafica.

Tutte le tipologie di utente operative del TeamORG (Dirigente, Segreteria e Allenatore) possono accedere
all’elenco atleti (Menu CONFIGURAZIONE / funzione = ANAGRAFICA ATLEI) , ma solo le utenze di

“Dirigente” o “Segreteria”, possono accedere ad una scheda anagrafica piu ricca di informazioni.

Il metodo per accedere alla scheda, € indicato dai tasti evidenziati dai riquadri rossi:

Configurazione Sistema

FEDERAZIONE ITALIANA GIOCO CALCIO

|Cunfiguraziune | Bacheca Registro Comunicazioni

Magazzino

i Dati Societa

I§ Anagrafica Squadre

| Allenatori e Dirigenti

|| Assegna Allenatore a Squadra |

| | Anagrafica Atleti

| Assegna Atleti a Squadra

Comparira la seguente videata:

ANAGRAFICA ATLETI
Scad Medica: @ © O set Stato: Attivo v sef squadra: -1. v Set
Data; DA: A Sef  Annata: 0 <l set Atletay -1. v Set)
Ordinamento Dati: -1. M _tj Contenuto della Nota: &lj Ricerca Atleta: &tj
Numero di Atleti: 30 = sef INSERISCI NUOVO ATLETA | .| : Reset Filtri 1
UL AT Apri Documentazione con le spiegazioni per I'uso

43374

Albertosi Enrico

Mexico70 2005 00/00/00

Id L
Nominativo Squadra Scad Medica Telefono Tip Tess. Apri
Arlera
Non Attivo 0
Tesserato [CANC] N

43376

Altobelli
Alessandro

Running 2006 00/00/00

g_malfatto@yahoo.it

Non Attivo
Tesserato [CANC]

Q.
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Se vuoi inserire un nuovo atleta, devi premere il pulsante evidenziato dal rettangolo verde; se viceversa vuoi
consultare un nominativo o modificarne i dati, allora posizionati in corrispondenza del nominativo che
interessa (Albertosi Enrico, in questo caso), e fai click sulla parte evidenziata in giallo; comparira la

seguente videata:

| SCADENZIARIO ATLETA |

1d
Disattiva Atleta 0 - Inserito (selezionaunavoce) ~
Importo Annata
Totale DOVUTO 250
Totale VERSATO € 155.00 [Dichiara Versament
sALDO € 95,00
Scadenza Medica 01/05/2015

Tipo Scadenza Medica 0 - (seleziona una voce) ~

r| ANAGRAFICA ATLETA I

Cognome e Nome Albertosi Enrico b

Nr. Tessera societaria Atleta 313131

Apportare tutte le correzioni desiderate e poi cliccare sul tasto “ESEGUI” di fondo pagina oppure premere il
tasto “INVIO” direttamente dalla riga in cui si sta digitando (esempio: a fianco di “Totale Dovuto”, scrivo

250 e poi premo il tasto “INVIO?; il sistema lo interpretera come un click sul tasto “ESEGUI”)

Utilizza i tasti direzionali per ' -
INDHETRO First | Previous | | Mext Last

muoverti  all'interno  dell’elenco

Atleti che hai selezionato: il tasto “Previous” || >CADENZIARIO ATLETA

(giallo) posiziona all’Atleta precedente, il tasto “Next” (arancione) a quello successivo, e cosi via

lﬁ Per gli abbonamenti da 50 o da 120 euro, ¢ possibile richiedere il controllo di univocita sul
codice fiscale, ossia ¢ possibile richiedere di introdurre il controllo che non permetta 'inserimento di
un secondo codice fiscale identico ad uno gia presente in archivio, ossia il controllo per impedire che
vengano a crearsi due schede atleta col medesimo codice fiscale. Per averlo, puoi fare richiesta

inviando mail a info@TeamORG.it
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E’ possibile attivare la Gestione elettronica dei documenti, ossia un vero e proprio archivio
documentale con i documenti scannerizzati dei tuoi atleti. Questo ti permettera di avere
direttamente all'interno della scheda anagrafica dell’atleta, la possibilita di aprire il relativo certificato
medico o documento di riconoscimento; leggi il capitolo “La conservazione elettronica dei

documenti” di questo documento:

https://www.progettod.com/TeamOrg/TeamORG IscrizioneOnLine.pdf

SCADENZIARIO )
Gestione eleftronica documenti-
N P Certificato medico: APR| * [Canc]| | ASSEGNA SQUADRA |
gx & < fo Docum. di Riconoscim.: APRI * [Canc]
e £ & Contabile Bonif: _Carica = R
h = Cﬁ\j"f', _ Mail OK Iscrizione |
f — . Stampa scheda Atleta |
<< INDIETRO First ) <<PREC | succ=> | Last J

dei pagamenti massivi di tali rimborsi, analoga a quella dei rimborsi degli allenatori, &

Talune societa riconoscono un rimborso in denaro ad alcuni dei propri Atleti. La gestione

attivabile gratuitamente scrivendo all'indirizzo INFO@TeamORG.it

. Ricorda che devi necessariamente avere la liberatoria GDPR* dall’atleta o dal suo tutore se &
®*  minorenne. Premi pertanto il tasto “STAMPA ISCRIZIONE”, fallo firmare e custodisci il
documento nel tuo archivio.

INQINZZo c-mai

Professione

GESTIONE PRIVACY
Accettata gestione Privacy GDPR Si ~ Che cosaé il GDPR?

| Eseeur | Reset

2 per avere informazioni sulla norma GDPR relativa alla privacy, puoi leggere questo articolo in cui viene
anche spiegato tu ASD quali regole devi osservare per essere a norma:
https://www.progettod.com/TeamOrg Normativa di Legge GDPR.php
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r, Dove sono finiti i miei atleti???

Buongiorno, ho fatto la richiesta di chiusura stagione rispondendo “SI” a questa
domanda: Vuoi che gli Atleti nella nuova stagione abbiano tutti lo stato= CANCELLATO?
Ora pero sono scomparsi tutti gli atleti inseriti. Come posso fare?
E’ possibile ripristinarli?

Buongiorno. Si: € possibile ripristinarli scrivendo mail a info@TeamORG.it.

L’elenco risulta vuoto perché avete il filtro “STATO” impostato su “Attivo”. Avete infatti
fatto la chiusura chiedendo che l'elenco dei vostri atleti sia posto tutto nello stato di
“cancellato”. Questa & una buona scelta per chi ha l'iscrizione on-linef: il genitore mette
il codice fiscale del figlio e i dati compaiono gia precompilati; contestualmente a voi
l'atleta torna tra quelli attivi, quindi direttamente visibili.

Ad ogni modo, in ogni momento lei pud consultare ’elenco impostando il seguente filtro:

ANAGRAFICA ATLETI
v | Sat
) Set Stato: [Attive v!.
— | Afvo
Set| Annata: |0 | Cancellate | Sef it

3 Qui un approfondimento: https://www.progettod.com/TeamOrg_lIscrizione OnLine.php
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Stampa documento di iscrizione.

Per ottenere la stampa del documento di iscrizione alla societa da parte
s Lo . . . « L. " SCADENZTARIO Medico e Contabile
dell’Atleta richiedente, € necessario premere il tasto “Stampa Iscrizione”,

posto a fianco della fotografia ed evidenziato dalla cornice rossa nella figura di

lato. E’ possibile richiedere una personalizzazione della stampa secondo le

esigenze della ASD inviando mail a INFO@TeamOrg.it ; la personalizzazione ||| cswasszes

Ly
- . . ” il = |
potrebbe comportare una richiesta di compenso economico per I'intervento. e

Si otterra la seguente stampa, che dovra essere controfirmata dall’Atleta (o da un suo tutore in caso di

minorenni), in cui vengono dichiarati assolti anche gli obblighi legati alla privacy (GDPR):

FEDERAZIONE ITALIANA GIOCO
V.le Delle Rimembranze, 51
DOMANDA DI AMMISSIONE A SOCIO ROMA
info@fige. it
0585/ 419684

Il sottoscritto  Zoff Dino

nato a il 28/02/1942
domicilio
telefono 123/7894561 (telef. padre) (telef. madre)

in nome e per conto del figlio minore, di cui dichiara di esercitare la patria potesta
Sig. telefono

nato a il

CHIEDE DI ESSERE AMMESSO
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Gestione del Tipo di Affiliazione.

La determinazione della quota associativa, pud implicare diversi tipi di ragionamenti: di norma e
data dall’eta dell’Atleta, quindi implicitamente dalla squadra a cui I’Atleta & stato assegnato. La
Societa Sportiva, pero, puod avere tutta una serie di iniziative che possono prevedere quote di
iscrizioni diverse: uno sconto nel caso sia gia iscritto un fratello, oppure una quota differente nel

caso di prima iscrizione o rinnovo di iscrizione.

Per venire incontro a questa esigenza, viene proposta la gestione che ora verra descritta. Per prima
cosa deve essere definita la Quota di Affiliazione. Aprire la funzione “Anagrafica Squadre”,

come indicato dalla figura:

Configurazione

Dati Societa
Allenatori e Dirigenti
Anagrafica Atleti

Anagrafiﬁ:?uadre

Assegna Allenatore a
Squadra

Assegna Atleti a Squadra

Nell’elenco che compare,

DETTAGLIO ANAGRAFICA SQUADRE

premere sulla riga relativa  modifica)
. . Nome Squadra Ginnastica Correttiva
alla squadra per cui si
vuole indicare una . e
gestione di pagamento in
deroga; comparira la —
seguente videata di
Quota Annuale 360 2
dettaglio: 1 N
Altre Tipologie di
Iscrizione
01 Rinnovo Iscrizione E‘ 300
02 Fratello gia iscritto E‘ 250
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Inserire nel riquadro verde la quota che di norma deve essere assegnata per liscrizione alla
squadra dell’annata 2007 (euro 360, in questo esempio). Dopo di che € possibile indicare i
valori legati alla tipologia di Affiliazione. L’esempio riportato indica che nel caso di “Rinnovo
Iscrizione”, ossia di un atleta che € ad almeno il secondo anno di presenza nella Societa Sportiva,

la quota prevista ¢ soli 300 euro.

A questo punto siamo pronti per rendere operativo il dato assegnando il Tipo di Affiliazione ai
nostri Atleti. Aprire la funzione “Anagrafica Atleti”, come indicato dalla figura:
Configurazione
Dati Societa
Allenatori e Dirigenti
Anagramg' Atleti
Anagrafica Squadre

Assegna Allenatore a
Squadra

Assegna Atleti a Squadra

Nell’elenco che compare, premere sulla riga relativa all’Atleta per cui si vuole indicare una gestione
di pagamento particolare; comparira la seguente videata di dettaglio:

SCADENZIARIO ATLETA
Scadenza Medica pg/a2/2016

Tipo scadenza medica Medico Sportive Medico 5
Tipo AffiliaZione -1,
Importo Annata
Totale DOVUTO

]
Rinnova Iscrizione
2| Fratello gia iscritto

Totale VERSATO |4 I@DD ﬁﬁ!@az@une 93

Aprire la lista di valori disponibili per il “Tipo Affiliazione” e scegliere “Rinnovo Iscrizione”; dopo
aver premuto il pulsante “ESEGUI” posto in fondo alla Scheda Anagrafica dell’Atleta o il tasto
“Invio” della vostra tastiera in corrispondenza di un qualunque campo editabile, il dato verra

aggiornato e nel campo “Importo Annata”.
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Comparira pertanto la seguente videata:

SCADENZIARIO ATLETA
scadenza Medica  29/07/2015

Tipo scadenza medica pediatra Peditra - Kit &llenar
Tipo Affiliazione Rinnovo Iscrizione Rinnovo Iscrizione -
importo Annata [3q |

Totale DOVUTO
iT-::taIe VERSATO |j |

In cui:
a) Verde: importo annata, deriva dal fatto che per I’Atleta & stato selezionato un Rinnovo

Iscrizione

b) Giallo: il totale dovuto & lasciato comunque a disposizione dell’'utente?; in questo caso va
riportato il valore 300, in quanto potrebbe esserci necessita di ulteriori sconti ad personam
c) : il pagamento va dichiarato premendo sulla scritta “Dichiara Versamento”

oppure scegliendo “Incasso Quote” dal menu “Amministrazione”

Lelenco presentato in corrispondenza della voce “Tipo Affiliazione” ¢ personalizzabile.
@ Richiedere la personalizzione gratuita all'indirizzo e-mail INFO@TeamORG.it indicando

I’elenco voci desiderato.

.,l Come fare per spostare automaticamente I’ IMPORTO ANNATA nel TOTALE DOVUTO?

Risposta: mediante la funzione “Scadenzario Contabile” del menu “Amministrazione”.
Approfondisci I'argomento nel paragrafo “Lo Scadenzario” di questo documento:
https://www.progettod.com/TeamOrg/TeamORG _Amministrazione.pdf

* SE SI DESIDERA CHE L'IMPORTO VENGA AGGIORNATO AUTOMATICAMENTE DALLA FUNZIONE, RICHIEDERE LA
PERSONALIZZAZIONE GRATUITA SCRIVENDO E-MAIL A INFO@TeamOrg.it .

Nel caso si richieda tale personalizzazione, si ricorda che, siccome ¢ permessa una gestione manuale del
campo "Totale Dovuto", allora [Pimporto annata viene ribaltato in tale campo soltanto quando il campo
“Totale Dovuto” riporta il valore zero.

E’ possibile richiedere gratuitamente la sola gestione automatica del campo "Totale Dovuto", che pertanto
rimarrebbe sempre e comunque coincidente con "[mporto Annata’. Questo non permetterebbe, pero, alla
ASD la gestione delle eccezioni di pagamento.
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Supponiamo ora, viceversa, che si voglia che all’atleta venga assegnata I'intera quota prevista

per I'annata, ossia 360 euro restando al nostro esempio:

DETTAGLIO ANAGRAFICA SQUADRE

[Modifica]

Home Squadra

Annata

Hote

Quota Annuale

Ginnastica Correttiva

2007

Sara allora necessario lasciare immutato il valore del campo “Tipo Affiliazione”, come indicato

dalla figura che segue:

SCADENZIARIO ATLETA-

Medico Curante -

Scadenza Medica 31/12/2015
Tipo scadenza medica Medico Curante
|11p-:: Affiliazione -1. -
Importo Annata |35p
Totale DOVUTO  35;
Totale VERSATO |35p

[Dichiara Wersamento]
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Riconoscimento economico ad Atleta per la sua prestazione sportiva.

Andando incontro all’esigenza delle ASD che hanno tra i loro iscritti degli Atleti a cui riconoscono un

rimborso economico per le loro prestazioni sportive, ¢ previsto un campo nella Scheda Atleta in cui si
indica 'ammontare di tale compenso:

Foto 1. o
Taglia Abbigliamento L

Humero di Maglia 10

Compenso Riconosciuto 5

ANAGRAFICA PADRE o PRIMO TUTORE

Nell’esempio indicato il compenso € di 35 euro.

Per eseguire il pagamento massivo, collegarsi con la funzione NOTA SPESE del menuu

AMMINISTRAZIONE e premere il tasto giallo in basso a destra evidenziato in rosso:

Amministrazione Gestione Magazzino

Scadenzaris

Incasso Quote

Vishs Madiche
Hao FESE

Anagrafica SPONSOR

w § 10 - Omobre v [ -l »
Gestione Fatture SPONSOR
LAVTIADNT

ICE]
(L Scagenzano SPONSOR

RENDICONTAZIONE
Vuai allegare la scansione della fattura? ND -
Riferimento Fattura:
Data Fattura:

Importo TOTALE:

Mota 1:
MNota 2:
Mota 3:

INSERIECI NUMOWD ELEMENTO

IHTI ESEGUI PAGAMENTO ATLETI
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Controllo di sicurezza per la multisessione.

TeamORG non lavora in multisessione, pertanto cura di non si aprire mai due schede nella stessa

sessione di lavoro:

uprngEﬂad_cnm,i'Clul.rd,"FDm*. x # progeﬂod.tomi{loudﬁnm‘rﬁ x

< C @

https://www.progettod.com,/Cloud/Form6390.php

Scuola Calcio Il G

Configurazione Bacheca Amministrazione

Current Meny: Configurazione

ANAGRAFICA ATI

seconda sessione
PRIMA SESSIONE

Se vuoi lavorare in multisessione, devi aprire TeamORG con due browser diversi (esempio internet explorer
e crome o crome e firefox); oppure, se vuoi utilizzare il medesimo browser, utilizza le schede in incognito

(tasto destro del mouse):

Apri link in un'altra schada

Back ] Logou’

Apri link in un'altra finestra

Apri link in finestra di navigazione in incognito

’ ProgettoD

Salva link con nome...

. Copia indirizzo link
Proprietario delle informazioni: 1 # Proget o

Utilizzatore: 2 £ Gianmarie Malfatto )

Ispeziona Cirl + Maiusc = |

PWH Versione 9.00 - Copyright (c)2013 Drcget[:.}u,‘,u.r

In particolare, nell’anagrafica atleti, aprire due schede atleta nella stessa sessione, comporta che la
seconda scheda vada a sovrascrivere la prima nel caso in cui si prema il tasto “ESEGUI” per

aggiornare un qualunque dato della scheda anagrafica.
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E’ disponibile un controllo di sicurezza, che puoi chiedere gratuitamente con qualunque tipo di
abbonamento inviando la mail a info@teamorg.it con scritto nell’oggetto della mail “Voglio il

controllo per la Multisessione” .

In tal caso, quando andrai a cambiare il nominativo della scheda (nome o cognome) riceverai questo

messaggio:

I’i ATTENZIONE! Ripetere operazione; La scheda con cui ti sei collegato &
ila [78359] assegnata a [ 1; ora perd hai chiesto di
\assegnare la scheda [76359] a questa persona: [ I:
iNGI"-.I POS550 PROSEGUIRE. Premi il tasto [INDIETRO] e ripeti operazione
linppure[metti Sl al campo PERMETTI CAMBIO COGMOME . (rif_B)

per proseguire, dovrai dare la conferma mettendo "SI" qui:

Documento di Identita |
Foto [-1.
Taglia Abbigliamento - ~
Libero trattamento di immagini Mo w
Permetti CAMBIO Cogn/Nome alla Scheda  [Si | _]

GRADO [-1. v| L
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4: Pagamento delle Rate.

Mediante la scheda anagrafica aperta come descritto in precedenza, € possibile inserire i dettagli di

pagamento, ossia Uammontare della rata annuale:

r| SCADENZIARIO ATLETA

1d
Disattiva Atleta 0 - Inserito (seleziona unawvoce) «

Importo Annata

Totale DOVUTO 250

Totale VERSATO € 155,00 [Dichiara Versamento]

salpo € 95.00

Scadenza Medica 01/05/2015

Tipo Scadenza Medica 0 - (zelezicna una voce} -

Il totale dovuto per 'annata corrente va inserito nel campo evidenziato in giallo; dopo aver inserito il dato,
premere il tasto “INVIO”, cosi da confermare l'operazione. Il sistema propone un dato indicativo,
evidenziato nella riga sopra a quella evidenziata in giallo; ¢ ' “IMPORTO ANNATA”. Questo € un valore

indicativo che puo essere associato alla squadras.

I due dati evidenziati dal quadrato verde, sono aggiornati automaticamente dal sistema, che detrae dal
“Totale DOVUTO” il “Totale VERSATO” per ottenere il valore del “SALDO”, ossia quanto denaro I'atleta

deve ancora alla societa.

Per inserire un nuovo pagamento, o per modificare quelli gia registrati, premere la scritta “Dichiara

Versamento” evidenziata dal rettangolo rosso.

5> Tale importo fa parte dei dati disponibili per I'inserimento di una squadra
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Comparira la seguente videata:

Importo RICEVUTO: 25
' Padre: @
E : Data Riferimento: 24/4/2015
[i]Tn] = i 3
I I zore Mote relative all aperazione:

Zoff Dino

Sguadra: Nazionale 1982

[ REGISTRA PAGAMENTD ]

Saldo: € 120,00

CAMBIA

Nel riquadro evidenziato in verde, inserire i dati relativi al versamento. E’ possibile indicare anche la
persona fisica che ha eseguito il pagamento, ossia I’Atleta stesso o uno dei suoi genitori, allorche si ha a che

fare con la scuola calcio.

Al termine della digitazione di tali dati, premere il tasto evidenziato in giallo. Si otterra la registrazione del

pagamento.

Il riquadro evidenziato in rosa, contiene un prospetto riassuntivo dei dati dell’atleta; nel caso sia necessario,

mediante il tasto evidenziato in azzurro, € possibile richiamare un altro atleta.

Dopo aver premuto il tasto “Registra Pagamento” evidenziato in giallo, comparira la seguente richiesta di

conferma:

ATTENZIONE!

Atleta: Zoff Dmo
Importo: € 130,00

CONFERMI OPERAZIONE ?

Premere il tasto “SI” evidenziato in giallo per confermare il pagamento; premendo il tasto “NO”, non si dara
seguito ad alcuna registrazione.
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. ATTENZIONE! Premendo il tasto “SI”, verra generata una sorta di fattura con numerazione
-
progressiva da inizio anno, che si azzera ad ogni gennaio (inizio anno). Il numero staccato non potra

essere cancellato.

Premendo il tasto “SI”, verra confermata la registrazione del pagamento che sara visibile come prima riga

dell’elenco dei versamenti:

Upd Numero Fattura Dt Fattura Importo Atleta Note | Pagatore

[MOD] 16 / 2015 24/04/2015 € 25,00 Zoff Dino Padre [Stampa]

[MOD] 15/ 2015 24,04/ 2015 € 130,00 Zoff Dino Padre [Stampa]
| STANFA | = | | £ 155,00 | | Righe Visualizzate: 2 | | |

Premere il tasto “Stampa” evidenziato in giallo per ottenere la stampa della ricevuta di pagamento da
consegnare a chi eseguito il pagamento; si consiglia di aggiungere il timbro della societa con la firma di chi

ha ricevuto il pagamento. Una copia di tale documento va conservata dalla societa per fini fiscali.

(per approfondimenti, consulta la guida

https://www.progettod.com/TeamOrg/TeamORG Amministrazione.pdf )
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5: Gestione visite Mediche.

Ancora dalla videata della scheda anagrafica, & possibile inserire la prossima scadenza della visita medica

per l'abilitazione alle attivita sportive. Agire sui seguenti campi evidenziati per inserire la nuova scadenza

medica:

—| SCADENZIARIO ATLETA |

Id

Disattiva Atleta

2560

0 - Inserito |(seleziona unavoce)

Rata0i (20
Ratapz 0
Rata03 0
Totale Rate € 20,00
|E-|:a|:|enza Medica (01/04/2015
| Tipo Scadenza Medica 0 - (seleziona una voce) ¥

Una volta inserito il dato, spostarsi nella funzione di gestione delle visite mediche premendo i tasti indicati

dalle due cornici rosse sotto illustrate:

Amministrazione Gest
Scadenzario

Incasso Quote

Altri Incassi

Visite Mediche lb

_ PESE J
Mota SPESE
‘ira FNTF i
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Comparira la seguente videata:

Richiesta visita Medica

Squadra: [-1. v
Ricerca Atleta:
Visualizza soli i nati nel: |0

st
Togli TUTTI da elenco ] L
AGGIUNGI intera selezione | '
. -
Stampa PROMEMORIA per Atleta )
INDIETRO
|At|eta | Dt Nascita |Te|efono | Squadra | Data Scadenza Medica
[ANAG] | Buffon Gianluigi |o0/00/0 | 333-7878782 | Nazionale_2006 | 00/00/0000 [ togli da elenco ]
[ANAG] | Rossi Paolo |15/05/1956 | | | 00/00/0000 [ togli da elenco ]
[ANAG] | Zoff Dino | 20/05/1940 | 123/ 7894561 | ESORDIENTI | 20/12/2016 [ toali da elenco ]
[ANAG] | Buffon Gianluigi |28/01/1978 | 333-7878782 | pulcini 1° anno | // [PRENOTA VISITA]
[ANAG] | cannavaro Fabio |05/05/2005 | | Nazionale_2006 | // [PRENOTA VISITA]

Si evidenziano le seguenti funzionalita:

» Tasto “Togli tutti da elenco”, per togliere tutti i nominativi presenti a video dall’elenco di coloro

che devono sostenere la visita medica

» Tasto “Aggiungi intera selezione”, per inserire tutti i nominativi presenti a video dall’elenco di

coloro che devono sostenere la visita medica

» Tasto “Stampa promemoria per Atleta”, per produrre il documento cartaceo di memorandum

Le funzionalitad “Togli da elenco” e “Prenota Visita”, viceversa, anziché agire sullintera selezione

presente a video, danno un riscontro solo relativo alla riga evidenziata.

" ProgettoD
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Analizziamo I’elenco.

Atleta Dt Nascita Telefono Sgquadra Scadenza Medica
[ANAG] pluto 01/01/2007 12/05/2015% [ toglida elenco ]
[ANAG] Zoff Dino 28/02/1942 123/7804561 Nazionale 1982 01/04/2015 [ toglida elenco ]
[ANAC] Fabio Cannavaro 00/00/0 Mazionale_2006 00/00/0000 [PRENOTA VISITA]
[ANAG] Fazzari Lorenzo 01/04/2005 123456789 Oratorio Frassati 00/00/0000 [PRENOTA VISITA]
[ANAG] Gianluigi Buffon 28/01/1978 333-7878782 Nazionale 2006 31/01/2016 [PRENOTA VISITA]
[ANAG] pippe 00/00/0 Pulcini 2005 00/00/0009 [PRENOTA VISITA]
[ANAG] RONCHI ROBERTO 28/11/1a 12/02/2015 [PRENOTA VISITA]
[ANAG] Scirea Gaetano 25/05/1953 Nazionale 1982 01/07/20135 [PRENOTA VISITA]
Righe Visualizzate: | [nvia vai | B4 [Sra | S

Gli atleti vengono elencati in ordine di data di scadenza della visita medica, cosi che in cima all’elenco sono

sempre presenti coloro che devono per primi sostenere I'impegno medico.

Agire sulle scritte arancioni poste nell'ultima colonna a destra della videata, cliccando sulla scritta

“PRENOTA LA VISITA” in corrispondenza di ogni atleta per cui si vuole fissare I’appuntamento medico.

Per rimuovere da tale elenco coloro che sono stati inclusi per sbaglio, premere la scritta “Togli da elenco”

evidenziata dal riquadro rosso.

Una volta definito I'elenco degli atleti che devono sottoporsi a visita, pud essere emessa una stampa

promemoria ad uso interno o per 'ente medico. Per ottenerla, premere il pulsante evidenziato colo colore

verde; si otterra questa stampa 6 :

All'Azienda FEDERAZIONE ITALIANA GIOCO

e S V.le Delle Rimembranze, 51
Presidio Medicina dello Sport E tos
Indirizzo: info@fige. it
Localita: 0585/ 419684
Telefono:

Richiesta visita medico sportiva per idoneita agonistica dello sport

per i seguenti iscritti alla societa FEDERAZIONE ITALIANA GIOCO CALCIO
con sede a ROMA, V.le Delle Rimembranze, 51

partecipanti ai campionati

Cognome e Nome Data di Nascita Codice Fiscale Scad. Medica
pluto 01/01/2007 12/05/2015
Zoff Dino 28/02/1842 CFSINV40A08S123H 01/04/2015

8 E’ possibile richiedere a info@TeamORG.it una personalizzazione di tali documenti (o del testo della mail che
ricorda la scadenza medica), in modo da avere una stampa confacente le proprie necessita. La richiesta &
considerata inclusa nel canone per le ASD che hanno LICENZA FULL e richiedono solamente un cambiamento del

testo. Se no, la richiesta potrebbe essere soggetta a pagamento.
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Promemoria per I'Atleta.

L’Atleta puo essere avvisato via e-mail 7, premendo il tasto Richiesta visita Medica
“INVIA MAIL” posto a fianco di quello che hai appena premuto Squadra -1 v
per ottenere la stampa per I’ente sportivo. Ricerca Atleta:

Visualizza soli | nati nel: |0

Nel caso si voglia emettere anche un documento cartaceo, agire

i. :I'ngll = |

sul pannello posto in cima alla videata (e riportato qui a fianco
nella figura) premendo il tasto “Stampa PROMEMORIA per
Atleta” evidenziato con lo sfondo Verde.

|. ABGIUNGI intera sekezione -i

| Stampa PROMEMORIA per Atleta |

Si evidenziano con la cornice rossa due tasti utilizzabili per inserire o togliere dall’elenco dei nominativi a
cui spedire mail, tutti gli elementi visualizzati nell’elenco. Per esempio: se voglio gestire le visite mediche
dei soli nati nel 2007, posso impostare tale data nel terzo dei tre filtri disponibili e poi premere il tasto
“SET”. Successivamente posso premere il tasto “AGGIUNGI intera selezione” e tutti gli atleti del 2007

compariranno nelle stampe.

Questo il promemoria per I'atleta che si ottiene premendo il tasto evidenziato in Verde:

Zoff Dino

Nazionale 1982
Scadenza cerfificato: 01/04/2015

E' in scadenza il tuo certificato medico, quindi devi fare la visita di idoneita
sportiva presso
sito in

Per prenotare la visita,
devi telefonare AL PIU" PRESTO al numero

Il giorno della prenotazione, dovrai presentarti con
- la provetta con le urine prese a digiuno la mattina PRIMA della colazione
- il libretto dello sportivo

- abbigliamento sportivo adatto alla prova da sforzo

[

foglio anamnesico o consenso informato firmato da un genitore

eventuali referti di esami o visite specialistiche effettuate in precedenza

A E disponibile anche |a funzionalita di invio automatico della mail a 30 / 60 / 90 giorni dalla scadenza
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@ ATTENZIONE! Se hai un abbonamento che prevede l'utilizzo delle mail (licenza full) €
disponibile anche la funzionalita di invio automatico della mail allorche la data di validita del

referto medico, giunge alla scadenza (-30 0 -60 0 -90 giorni prima dalla scadenza).

Potrai quindi attivare la funzione scrivendo mail a info@TeamORG.it chiedendo di:

a) mandare direttamente una mail all’atleta in questione; I'avviso viene inoltrato solo il primo lunedi

di ogni mese

b) spedire una mail di riepilogo alla tua segreteria con elencati gli atleti in questione; la mail viene

inoltrata ogni lunedi

@,

c¢) oppure solo l'opzione “a” oppure solo 'opzione “b” .

In sostanza, supponendo che tu abbia richiesto la periodicita di “60 giorni prima della scadenza” e hai un

atleta la cui vista scade tra 70 giorni e oggi ¢ il primo lunedi del mese, allora:
1) viene spedita una mail all’atleta con la dicitura che tu vorrai e che lo avvisa della scadenza medica

2) viene spedita una mail riepilogativa alla tua segreteria con un elenco di nomi (tra cui ovviamente

latleta in questione) per dare notizia anche a te della situazione

Oppure: stessa situazione sopra descritta, ma tu hai manifestato la preferenza di non mandare un avviso

diretto all’atleta - si attiva solo il punto “2”, ossia mail alla tua segreteria e nulla all’atleta.

Oppure: stessa situazione sopra descritta, ma tu hai manifestato la preferenza di mandare solo un avviso

diretto all’atleta = si attiva solo il punto “1”, ossia mail all’atketa e nulla alla tua segreteria.

Ricorda che il testo della mail che ricorda la scadenza medica, ¢ personalizzabile per renderla confacente

alle tue necessita. Invia il testo del messaggio che ritieni pit opportuno a info@TeamORG.it
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6: Cancellazione di un Atleta.

Per cancellare un Atleta dal propri archivi 8, & necessario collegarsi alla scheda Anagrafica col profilo di

“dirigente”.

Una volta aperta la videata, operare la disattivazione dell’atleta come indicato dalla figura...

| SCADENZIARIO ATLETA |

... € poi premere il tasto di conferma posto in fondo alla videata:

Telefona
Indirizzo E-mail

Prafessione

Id
Disattiva Atleta
Rata 01

Rata 02

| ESEGUI |

3693

0 - Inserito ;'?EIHEEIIEI_T_E_I_ 1|r
| (seleziona una voce) |

30 | Inserito [
Cancellato

0 Ly

Reset |

La cancellazione sara soltanto LOGICA, ossia il nominativo non sara cancellato definitivamente dal Database ma

semplicemente verra escluso da ogni procedura operativa. Il nominavo sara eventualmente disponibile nell’archivio storico

del Database per eventuali ricerche anche nel corso di anni successivi
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7: Caricamento FOTOGRAFIE (foto tessera Atleti)

Caricamento della foto.

Voglio caricare e assegnare la foto ad un atleta; come faccio? Innanzitutto € necessario avere disponibile
sul proprio PC la/le fotografie da caricare 9, in un qualunque formato. Si raccomanda di non caricare
fotografie con una dimensione troppo grande '© in quante occorre un tempo maggiore per il loro upload,
ossia per il loro caricamento sul server. Inoltre, una foto troppo “pesante” andra ad appesantire la

visualizzazione della scheda dell’atleta quando si utilizzera TeamORG.

Per caricare la/le foto sportive, apri il menu “Bacheca”:
Nazionale ITALIANA

Configurazione Bacheca Registro Comunicazioni Magazzino

Current Menu: Bacheca

Elenco Fotografie
Visualizza Miniature? | NO ¥ | 5 |

Scegli CATEGORLA Evento: FOTO ¥ | St

Definisci NUOWA CATEGORIA Evento: | Definisei |

Visualizza FOTO dalla data:
.

|_Imposta Data Inizio

 Carica NUOVA FOTO|

E verifica di selezionare la categoria di Evento “FOTQO”. Dopo di che premi il tasto “Carica NUOVA FOTO”.

E’ possibile eseguire un caricamento massivo delle foto oppure un caricamento puntuale, ossia € possibile caricare le foto tutte
insieme oppure una alla volta. Nel corso del documento & spiegato come; se hai dei dubbi, sottoponici la questione inviando una

mail all’indirizzo INFO@TeamOrg.it

10 . . . . . - . . . ..
Se non sai come ridurre la dimensione di una foto o comunque se hai dei dubbi sulla dimensione della foto stessa, sottoponici

il problema inviandoci una mail all’indirizzo INFO@TeamOrg.it
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Nella videata che si presenta, indica il numero di fotografie che intendi caricare (una, in questo caso), e

specifica la categoria in cui intendi caricare, ossia “FOTO”:

Carica Documenti

gaiiti italiane ed intemazisnali

aments a SCARE SENZa Preavviss o comunicaZions alouna.
. la data e 1"ora delli 1] & utilizzabili per tutti gl Scopi previsti dalla legge.

Ho letto ed accetto le condizioni * »

Numero di documenti che si intendono caricare: i |

(Approssimare per eccesso tale numero;
& possibile poi non fare uso di tutte le righe di caricamento che il sistema metters a disposizione)

Scegli Categoria: [Foto v]
Inserisci Password di caricamento: [bearzot

Invia

€ quindi necessario specificare la password di UpLoad (“Bearzot”, in questo caso).

Se non la ricordi piu, consulta nel menu di “Configurazione Sistema”, la voce “Dati Societa”:

Bacheca Registro Comunicazioni Magazzino

Configurazione Sistema

| Dati Societa I Anagrafica Squadre
| Allenatori e Dirigenti || Assegna Allenatore a Squadra
| Anagrafica Atleti || Assegna Atleti a Squadra

Eccola:

Password da utilizzare in fase di UpLoad @

Logo Societario 785 - {seleziona una voce) v

Data Scadenza della LICENZA  31/012017
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Nella videata di UpLoad delle foto, dopo aver accettato le condizioni di UpLoad, inserito il numero di foto

da caricare e inserito la password di UpLoad, comparira la seguente videata:

Carica Documenti
Carica FOTOGRAFIE:

Categoria: FOTO

Si possono inserire documenti aventi grandezza NON superiore a 1900 Kbyte.Scegli i file:

Sceglifile | Faperino.jpg - Descriz:|Paperino

Invia

Premendo il tasto verde, si aprira la funzione di ricerca sul tuo PC: devi posizionarti sulla cartella in cui

sono contenute le foto e selezionarle ad una ad una.

ATTENZIONE! Assegna un nome e un cognome ad ogni fotografia, cosi come indicato dal

) |

® rettangolo rosso, se no, non ti sara poi piu possibile riconoscere le foto caricate.

Al termine di questa operazione premi il tasto evidenziato in giallo. Comparira la seguente videata:

Carica Documenti

Carica FOTOGRAFIE:
Categoria: FOTO
Si possono inserire documenti aventi grandezza NON superiore a 1900 Kbyte.Sceqli i file:

| Sceqlifile | Messun file selezionato - Descriz:
|

Invia |
Correttamente caricati [1] documenti.

| Back Logout

Premi ancora il tasto “Back” evidenziato in giallo.
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Assegnazione della foto all’atleta.

A questo punto, la/le fotografie sono pronte per essere assegnate alla scheda atleta.

Vai nel menu “Configurazione” e premi il tasto “Anagrafica Atleti”:

Nazionale ITALIANA
Cunfiguraziﬁne Bacheca Registro Comunicazioni Magazzi

Configurazione Sistema

| Dati Societa I Anagrafica Squadre

| Allenatori e Dirigenti | Assegna Allenatore a Squadra
| Anagrafica Atleti | Assegna Atleti a Squadra

| Back I Logout

Comparira I’elenco di tutti i tuoi atleti. Se non trovi ’Atleta su cui intendevi lavorare, verifica i due campi

evidenziati in giallo e in Verde;
Nazionale ITALIANA

Configurazione Bacheca Registro Comunicazioni Magazzino
Current Menu: Configurazione
INDIETRO
NuméEle: 9 B
Visualizza SOLO Squadra: |-1. ¥ | set
Ricerca Atleta: | | Rizerez

Visualizza SOLO Atleti attivi:

Visualizza elence completo: |No ¥ [Timpesia] (con opzions NO visualizza solo 30 righs)

o Anagrafica Atleti

Id Atleta Nome Squadra Annata Mail Tutore Telefono Stato

3737 Buffon Gianluigi 0 # 1078 whuffon@iol.it 333-7878782 0 # Inserito

2864 Buffon Gianluigi 41 # Mazionale 2006 1078 whuffon@iol.it 333-7878782 0 # Inserito

3427 Cannavaro Fabio 41 # Mazionale 2006 2005 0 # Inserito

3481 |Ferrari Enzo |100 # Oratorio Frassati |2005 | pippo@ plute.it |123456789 |0 # Inserito |
3723 |neri vite |40 # Nazionale 1982 |2010 |x@libero.it |@521212121 |0 # Inserito |
3603 |Pagerinn |0 # |2DD7 |Eagerinoﬁgagerouolf.ﬂ | |0 # Inserito |
3692 |pippo | 143 # Pulcini 2005 |0 | pippoE pippe.it | |0 # Inserito |
2561 Scirea Gaetano |40 # Nazionale 1982 |1953 |wscirea@iol.it | |0 £ Inserito |
2560 |Zoff Dino |40 # Nazionale 1982 |1942 |progettod@ymail.com |123 /7804561 |0 # Inserito |

in particolare, ricorda che, per ragioni prestazionali, se il campo in Verde ¢ impostato a “No”, cosi come

indicato nella figura, vengono visualizzati soltanto i primi 30 atleti.
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Se I’Atleta su cui vuoi lavorare non compare nell’elenco, puoi fare in due modi: o inserire “Si” nel campo
evidenziato in verde, oppure inserire il nome (o parte di esso) nei filtri di fondo pagina, cosi evidenziato in

FO88 nella figura:

Wisualizza SOLO Atleti attivi: | Si r
Visualizza elenco completo: m Imposta | (con opzions NO visualizza solo 30 righs)

Anagrafica Atleti

Id Atleta | Nome |squadra |Annata | Mail Tutore |Telk
3737 Buffon Gianluigi |o # |1978 |whuffon@iol.it |z23
2864 Buffon Gianluigi |41 # Nazionale 2006 |1978 | whuffon@iol.it |333
3437 Cannavaro Fabio |41 # Nazionale 2006 |2005 | |
3481 |Earrari Enzo |109 # Oratorio Frassati |2005 |pippo@pluto. it |123
3723 |neri vito |40 # Mazionale 1982 |2010 |x@libero.it |os2
3693 |Paperirm |0 # |zo07 | paperinoi@paperopoli.it |_
36592 |pippo |143 # Pulcini 2005 |o | pippo®pippo.it |
2561 |Scirea Gastano |40 # Nazionale 1082 |1953 |wscirea@iol.it I
2560 |Zoff Dino |40 # Nazionale 1082 |1042 |pregettod@ymail.com |123

Filter :
Order By Id Atleta
Order Byl Id Atleta v | Desc|
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Cosi come indicato in azzurro nella precedente figura, apri il dettaglio della riga che ti interessa cliccando su

uno qualunque dei dati che la compongono. Si aprira la seguente videata:

ANAGRAFICA ATLETA
Cognome e Nome  Paperino
Nr. Tessera societaria Atleta 1245
Giorno di nascita |1
Mese di nascita |1
anno di nascita 2007
Luogo di nascita  |[Corte dei Miracoli
MNazionalita |
Indirizzo completo |
Codice Fiscale |
Attivita |
Mote |
EMail |paperinn@papempoli.it
Telefono |
Foto -1 - Foto | (seleziona una voce)
(seleziona una voce) k‘
Logo
ANAGRAFICA PADRE o PRIMO TUTORE 29/04/2015 13:50:59
Cognome & Nome papa di pluto Sagicmg

Posizionati sul campo foto, evidenziato in giallo, e scorri I’elenco sino al nome che hai assegnato
alla fotografia che hai caricato (evidenziato verde). Quindi scorri la videata verso il basso per

trovare il tasto “ESEGUI” e premilo:

ANAGRAFICA MADRE o SECONDO TUTORE
Cognome & Nome  [mamma di pluta
Luogo di Nascita
Data di Nascita
Codice Fiscale
Telefono
Indirizzo E-mail

Professione
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FATTO!, FINITO:

La scheda carichera la fotografia che hai caricato:

Configurazione Bacheca Registro Comunicazioni

Current Menu: Configurazione, Form0s610

SCADENZIARIO Medico e Contabile

Kit Allenamento:
MNOMN Consegnato

 SCADENZIARID |

_Stampa Iscrzione

Paperino

INDIETRO

Non esitare a contattarci all’indirizzo e-mail INFO@TeamORG.it in caso di problemi e/o dubbi.

Buon lavoro!
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Google chrome

TeamOrg é un prodotto web ottimizzato per funzionare con Google Chrome

Copyright

Questo documento contiene informagzioni proprietarie coperte da copyright. Tutti i diritti sono riservati. Nessuna parte di
questo documento pud essere fotocopiata, riprodotta o tradotta in altra lingua senza il preventivo consenso scritto da parte
di ProgettoD. Le informagioni contenute in tutte le pagine del presente documento, e negli schemi allegati, sia di tipo
tecnico, sia di tipo economico, costituiscono segreto industriale e¢/o informazione di tipo commerciale o finanziario e sono
rilasciate a titolo confidenziale o privilegiato. Esse sono fornite in confidenza, con l'accordo che non potranno essere diffuse

o utilizzate per altro scopo, senza l'autorizzazione scritta di ProgettoD.

ﬁ ProgettoD
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